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ПОЛОЖЕНИЕ
О СТРУКТУРЕ, ПОРЯДКЕ РАЗРАБОТКИ И УТВЕРЖДЕНИЯ РАБОЧИХ ПРОГРАММ УЧЕБНЫХ ПРЕДМЕТОВ И СПЕЦИАЛЬНЫХ КУРСОВ
I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в  соответствии с Федеральным Законом от "Об образовании в Российской Федерации" N 273-ФЗ 29.12.2012, Типовым положением об общеобразовательном учреждении,  приказом Министерства  здравоохранения и  социального  развития РФ от 26.08.2010  №761н  «Об  утверждении   Единого   квалификационного   справочника   должностей  руководителей, специалистов  и  служащих,  раздел «Квалификационные  характеристики. III. Должности педагогических работников» и приказом ГОУ и ПО Иркутской области от 16.06.2000г. № 665 «О региональном стандарте требований к программному обеспечению образовательного процесса в общеобразовательных учреждениях Иркутской области», Положением об авторских педагогических разработках (утверждено приказом ГОУ и ПО Иркутской области от 25.06.2004г. № 1163), Приложением  к письму МО РФ от 12.01.2006 № 01-10. «Рекомендации по разработке и утверждению рабочих программ учебных курсов», а также Письма Службы по контролю и надзору в сфере образования Иркутской области «О рабочих программах» № 75-37-0541/11 от 15.04.2011 г. и определяет структуру и порядок разработки и утверждения Рабочих программ учебных и специальных курсов в МБОУ «Лицей № 3 »

1.2. Рабочая программа (далее - Программа) - нормативный документ, определяющий объем, порядок, содержание изучения и преподавания учебной дисциплины (учебные предметы федерального и регионального компонента учебного плана) и специальных курсов (учебные предметы компонента образовательного учреждения: специальные курсы, факультативные курсы, элективные курсы,   курсы дополнительного образования), основывающийся на государственном образовательном стандарте (федеральном и региональном компонентах, компоненте образовательного учреждения), примерной или авторской программе по учебному предмету (образовательной области), 

1.3. Рабочая программа является одной из составных частей основных образовательных программ и приложением к учебному плану, реализуемому муниципальным бюджетным общеобразовательным учреждением «Лицей №3». 

1.4. Цель рабочей программы - создание условий для планирования, организации и управления образовательным процессом по определенной учебной дисциплине (образовательной области).

1.5. Задачи программы:

- дать представление о практической реализации компонентов государственного образовательного стандарта при изучении конкретного предмета (курса); 

- определить содержание, объем, порядок изучения учебного предмета или специального курса с учетом целей, задач и особенностей учебно-воспитательного процесса МБОУ «Лицей № 3» и контингента обучающихся. 

1.6. Функции рабочей программы:

- нормативная, является документом, обязательным для выполнения в полном объеме;

- целеполагания, определяет ценности и цели, ради достижения которых она введена в ту или иную образовательную область;

- структурная, определяет содержания образования, фиксирует состав элементов содержания, подлежащих усвоению учащимися (требования к минимуму содержания), а также степень их трудности;

- процессуальная, определяет логическую последовательность усвоения элементов содержания, организационные формы и методы, средства и условия обучения;

- оценочная, выявляет уровни усвоения элементов содержания, объекты контроля и критерии оценки уровня обученности учащихся.

II.  Технология разработки рабочей программы.

2.1. Рабочая программа составляется  учителем-предметником, педагогом дополнительного образования по определенному учебному предмету или специальному курсу (элективному, факультативному, курсу дополнительного образования) на один учебный год на основе федерального компонента  государственного образовательного стандарта примерных программ общеобразовательных учреждений или авторских  учебных программ и хранятся у учителя (копия – у заместителя директора). В профильных классах и в классах с углублённым изучением отдельных предметов рабочая программа составляется отдельно для каждого класса по предметам, который углубляется или профилизируется. По остальным предметам учитель, работающий на одной параллели, может составить пояснительную записку общую для всех классов, а календарно-тематическое планирование для каждого класса отдельно.
III. Структура и содержание рабочей программы

3.1. Структура Программы является формой представления учебного предмета или специального курса как целостной системы, отражающей внутреннюю логику организации учебно-методического материала.

Рабочие программы по предметам, составленные педагогами для  основного общего образования и среднего общего образования,  включают в себя следующие элементы: 

1. Титульный лист; 

2. Пояснительная записка;
3. Содержание разделов и тем учебного предмета или специального  курса;

4. Календарно-тематический план;
5.Требования к уровню подготовки обучающихся; 

6.Формы и средства  контроля;
7.Перечень учебно-методического обеспечения; учебно-методические средства обучения (ОЭР, таблицы);
8.Список литературы (основной и дополнительной).

Виды контрольных работ (Приложения)
3.2. Титульный лист (см. Приложение 1) - структурный элемент программы, представляющий сведения о названии программы, которое должно отражать ее содержание, место в образовательном процессе, адресность. 

Титульный лист содержит  

- наименование общеобразовательного учреждения; 

- гриф утверждения программы (с указанием даты и номера приказа директора);

- название учебного предмета или специального курса для изучения, которого написана программа; 

- указание класса (группы), в котором  изучается учебный предмет или специальный курс; 

- фамилия, имя, отчество квалификационная категория учителя, разработавшего и реализующего учебный предмет  или специальный курс
- год составления программы. 

3.3. Пояснительная записка (Приложение 2) - структурный элемент программы, поясняющий актуальность изучения данного курса, его задачи и специфику,  роль предмета в формировании ключевых компетенций. В пояснительной записке должно  быть указано, на основе каких нормативных документов, примерных,  авторских программ  разработана рабочая программа (в чем состоит отличие); Соответствие учебников Федеральному перечню учебников, рекомендованному (допущенному) Министерством образования и науки Российской Федерации к использованию в образовательном процессе в общеобразовательных учреждениях); обоснование объема учебного предмета или специального курса,  указано количество часов, отводимых на изучение данного учебного предмета или специального курса согласно учебному плану лицея. 

При внесении изменений в тематику, логику построения учебного материала, количества часов, продолжительности и количества контрольных работ и т.д. необходимо представить обоснования изменений. (Таблица. Приложение 3)
3.4. Содержание курса (Приложение 4) - структурный элемент программы, включающий толкование каждой темы, согласно нумерации в учебно-тематическом плане. Формирование содержания учебного курса осуществляется на основе принципов:

- единства содержания обучения на разных его уровнях;

- отражения в содержании обучения задач развития личности;

- научности и практической значимости содержания обучения;

- доступности обучения;

- соблюдения преемственности.

При описании содержания разделов и тем рабочей программы соблюдается  следующая последовательность изложения:

- название раздела, темы;

- необходимое количество часов для ее изучения;

-реферативная запись содержания учебного материала, основных вопросов, подлежащих изучению, освоению (дидактические единицы):

- практические и лабораторные работы, творческие и практические задания, экскурсии и другие формы занятий, используемые при обучении;

3.5. Календарно - тематический план - структурный элемент программы, содержащий наименование темы, последовательность и количество часов, (в том числе на теоретические и практические занятия) планируемая и фактическая дата их изучения. Составляется в виде таблицы. (Приложение 5)
3.6. Требования к уровню подготовки обучающихся - структурный элемент программы, определяющий основные знания, умения и навыки, которыми должны овладеть учащиеся в процессе изучения данного курса в соответствии с государственным образовательным  стандартам. В данном разделе следует отразить: «Знать/понимать», «Уметь», «Использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни». 

3.7 Формы контроля - структурный элемент Рабочей программы включает систему контролирующих материалов (тестовых материалов, контрольных работ, вопросов для зачета и др.) для оценки освоения школьниками планируемого содержания Формы контроля определяются особенностями класса, в котором преподается данный предмет, спецификой учебного курса; особенностями методик и технологий, используемых в процессе обучения. Количество и характер контрольных мероприятий по оценке качества подготовки учащихся должны быть четко обоснованы. 

3.8. Учебно-методические средства обучения - перечень учебно-методического обеспечения - структурный элемент программы, который определяет необходимые для реализации данного курса: оборудование, приборы, дидактический материал, в том числе интернет  и электронные образовательные ресурсы, сборники упражнений и задач, контрольных заданий, тестов, практических работ и лабораторных практикумов; наглядный материал (альбомы, атласы, карты, таблицы). 
3.9. Список литературы (Приложение 6) - структурный элемент программы, включающий перечень использованной автором литературы. Элементы описания каждого произведения должны приводиться в алфавитном порядке и соответствовать требованиям к библиографическому описанию. Литература оформляется в соответствии с ГОСТом: элементы описания каждого произведения должны приводиться в алфавитном порядке и соответствовать требованиям к библиографическому описанию. 

4. Оформление рабочей программы.

Текст набирается в редакторе Word for Windows шрифтом Times New Roman, 12-14, одинарный межстрочный интервал, переносы в тексте не ставятся, выравнивание по ширине, абзац 1,25 см, поля со всех сторон 2 см; центровка заголовков и абзацы в тексте выполняются при помощи средств Word, листы формата А4. Таблицы вставляются непосредственно в текст.

IV. Порядок  утверждения  Рабочей  программы

4.1. В  соответствии с Федеральным Законом от "Об образовании в Российской Федерации" N 273-ФЗ 29.12.2012 в компетенцию образовательного учреждения входит разработка и утверждение Рабочих программ учебных курсов и дисциплин.

4.2. Учитель представляет Рабочую программу на заседание структурного подразделения (методического объединения) учителей-предметников на предмет соответствия установленным требованиям. В протоколе заседания структурного подразделения (методического объединения) учителей-предметников указывается факт соответствия Рабочей программы установленным требованиям.

4.3. Рабочую программу представляют на согласование заместителю директора по учебно-воспитательной работе. Руководитель вправе провести экспертизу рабочих программ непосредственно в образовательном учреждении или с привлечением внешних экспертов на соответствие требованиям государственного стандарта. На титульном листе под грифом "Согласовано" заместитель директора ставит дату, подпись. При несоответствии рабочей программы установленным требованиям накладывается резолюция о необходимости доработки с указанием конкретного срока.

4.4. Рабочая программа утверждается ежегодно в начале учебного года (до 31 августа текущего года) приказом директора образовательного учреждения по основной деятельности (в двух экземплярах: 1 экз. является обязательным приложением к основной образовательной программе учреждения, 1 экз.- для работы педагога).

4.5. При несоответствии Программы установленным данным Положением требованиям руководитель образовательного учреждения накладывает резолюцию о необходимости доработки с указанием конкретного срока исполнения.

4.6. Все изменения, дополнения, вносимые педагогом в Программу в течение учебного года, должны быть согласованы с заместителем директора, курирующим данного педагога, предмет, курс, направление деятельности и пр.

V. Компетенция и ответственность учителя

5.1. К компетенции учителя относятся:

- разработка Рабочих программ в соответствии с требованиями Положения;

- использование и совершенствование методик учебной деятельности и образовательных технологий, в том числе дистанционных образовательных технологий с применением информационных и телекоммуникационных технологий;

- организация своей деятельности в соответствии с годовым календарным учебным графиком на текущий учебный год и правилами внутреннего распорядка общеобразовательного учреждения, иными локальными актами к Уставу общеобразовательного учреждения;

- осуществление текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся в соответствии с федеральными нормами и федеральными требованиями государственного стандарта общего образования, Уставом гимназии;

- отчетность о выполнении обучающимися практической части Рабочих программ в соответствии с учебным планом общеобразовательного учреждения на текущий учебный год и графиком учебного процесса (расписанием занятий).

5.2. Учитель несет ответственность за:

- невыполнение функций, отнесенных к его компетенции;

- реализацию обучающимися не в полном объеме практической части Рабочих программ в соответствии с учебным планом общеобразовательного учреждения на текущий учебный год и графиком учебного процесса (расписанием занятий);

- качество знаний, умений и способов деятельности  обучающихся по учебному курсу, предмету, дисциплине;

- нарушение прав и свобод обучающихся во время реализации Рабочих программ.

Приложение 1
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Приложение 2.1
Пояснительная записка,

как правило, отражает следующие функции:

·  содержит цели и задачи изучения предмета (курса), концепцию, заложенную в содержании учебного материала с учетом вида образовательного  учреждения и конкретных учащихся. При постановке целей учебного предмета должны быть учтены требования федерального государственного стандарта, а также заказ на образовательные услуги обучающихся и их родителей. Главными целями учебного предмета являются те, которые характеризуют ведущие компоненты содержания обучения: знания, способы деятельности, опыт ценностных отношений и творческий опыт. При формулировании целей и задач учитываются требования к уровню образованности и компетентности учащихся, предъявляемые после завершения изучения предмета (курса). Важно, чтобы цели и задачи понимались однозначно и были диагностируемыми;

·  отражает расширение целей и задач изучения предмета (курса) по сравнению с примерной программой за счет введения регионального компонента;

· демонстрирует логические связи данного предмета с остальными предметами учебного плана;

· обосновывает содержание и общую логику последовательности его изучения;

· отражает отличительные особенности рабочей программы по сравнению с  примерной (авторской) программой (изменение количества часов на изучение отдельных тем; структурную перестановку изучаемых тем; расширение содержания учебного материала; раскрытие связей основного и дополнительного образования и т.д.) с обоснованием целесообразности внесения изменений;

· характеризует учебный процесс в общем: формы, методы, средства, технологии обучения;

· отражает используемые формы, способы, и средства проверки и оценки результатов обучения по данной рабочей программе;

· обосновывает выбор учебно-методического комплекта для реализации рабочей программы.

Пояснительная записка должна содержать:
Данная рабочая программа «__» для учащихся ___ класса(ов)  разработана на основе Федерального Компонента Образовательного Государственного Стандарта,  примерной программы «__»  (авторы, издательство, год издания), рекомендованной (допущенной или  утвержденной)  Министерством образования РФ, либо Авторской программы в соответствии Федеральным Компонентом Образовательного Государственного Стандарта   и учебным планом  образовательного  учреждения.

Рабочая программа рассчитана на _____часов в год ( _____ в неделю).
Рабочая программа обеспечена соответствующим программе учебно-методическим комплексом:
- учебник  для учащихся (авторы, издательство ,год издания);
- методические рекомендации;
- рабочая тетрадь  и  т.д. 

Приложение 2.2

Пояснительная записка к рабочей программе учебного курса

«Химия» 8 класс

Рабочая программа учебного курса химии для 8 класса (далее – Рабочая программа) составлена на основе Федерального Компонента Образовательного Государственного Стандарта, примерной программы основного общего образования по химии и программы курса химии для учащихся 8 классов общеобразовательных учреждений автора О. С. Габриеляна (2007 года).

Программа рассчитана на 68 часов, в том числе на контрольные и практические работы – по 5 часов соответственно.

Содержание программы направлено на освоение учащимися знаний, умений и навыков на базовом уровне, что соответствует Образовательной программе школы. Она включает все темы, предусмотренные федеральным компонентом государственного образовательного стандарта основного общего образования по химии и авторской программой учебного курса.

Рабочая программа построена на основе концентрического подхода, особенность которого состоит в вычленении дидактической единицы (в данной программе таковой является «химический элемент») и дальнейшем усложнении и расширении ее (здесь таковыми выступают формы существования (свободные атомы, простые и сложные вещества)). Данный принцип построения Рабочей программы обусловил необходимость внесения изменений в логику изложения учебного материала, предусмотренной авторской программой учебного курса. Так, в Рабочей программе тема «Практикум № 1.

Простейшие операции с веществами» является последующей по отношению к теме «Соединения химических элементов» (в авторской программе она рассматривается на этапе, следующим за темой «Изменения, происходящие с веществами»). Тема «Практикум № 2. Свойства растворов электролитов» была внесена в содержание темы «Изменения, происходящие с веществами» и является логическим ее завершением. Это позволило высвободить 2 часа, которые были перераспределены (по 1 часу) на изучение тем «Соединения химических элементов» (12 + 1 час) и «Изменения, происходящие с веществами»(10 + 1 час).

Преобладающей формой текущего контроля выступает письменный (самостоятельные и контрольные работы) и устный опрос (собеседование).

Для реализации Рабочей программы используется учебно-методический комплект, включающий: учебник (Габриелян О. С.. Химия 8 класс. Учебник для общеобразовательных учреждений – М.: Дрофа, 2007. – 266 с.) и методическое пособие для учителя (Габриелян О. С.. Программа курса химии для 8-11 классов общеобразовательных учреждений – М.: Дрофа, 2005. – 78 с.).

Цель программы обучения:

освоение знаний о химических объектах и процессах природы, направленных на решение глобальных проблем современности Задачи программы обучения:

освоение теории химических элементов и их соединений;

овладение умением устанавливать причинно-следственные связи между составом, свойствами и применением веществ;

применение на практике теории химических элементов и их соединений для объяснения и прогнозирования протекания химических процессов.
Приложение 3
Соответствие примерной (типовой) программы и рабочей программы
	Примерная (типовая) учебная программа
	Кол-во часов
	Рабочая программа
	Кол-во часов

	I .Кулинария 
	14 часов
	I .Кулинария  
	11 часов

	1
	
	1
	

	2
	
	2
	

	II. Личная гигиена
	-
	II. Личная гигиена 
	3 часа

	1
	
	1
	


Приложение 4
Фрагмент содержания учебного курса

(на примере учебного курса «Природа и экология Красноярского края. 
5 класс»; авторы: Андреева С.Ю., Солянкина Н.Л., Зубковская И.Б.)

Тема 1. Географическое пространство края

Характеристика географического положения края, своего района (города).

Размеры территории и границы края, своего района (города). Полезные ископаемые края (нефть, каменный уголь, руды цветных и редких металлов). Лесные ресурсы. Гидроресурсы (реки - Енисей, Ангара). Земельные ресурсы. Природные зоны Красноярского края. Уникальные памятники природы Красноярского края, своей местности. Определение границ края, своей местности, протяженность края с севера на юг и с запада на восток в километрах. Определение координат крайних точек края (северной и южной). Ориентирование по местным признакам.

Практическая работа1. Обозначение на контурной карте границ края, своей местности. Определение координат крайних точек края (северной и южной).

Практическая работа 2. Определение протяженности края с севера на юг и с запада на восток в километрах.

Практическая работа 3. Ориентирование по местным признакам (с компасом и без компаса).

Приложение 5
	№ п/п
	№ по теме
	ТЕМА
	К-во часов
	Дата 
	Примечания(причина изменения дат проведения уроков)

	
	
	
	
	По плану
	По факту
	

	
	
	
	
	
	


Английский язык
	№
	Тема
	Всего часов
	Формы организации учебных часов

	
	
	
	Тесты
	Проекты


	Контрольные  работы

	
	
	
	
	
	чтение


	говорение


	аудирование



Приложение 6
Список литературы

Основная литература:

1. Габриелян О. С.. Программа курса химии для 8-11 классов

общеобразовательных учреждений – М.: Дрофа, 2010. – 78 с.

2. Габриелян О. С.. Химия 8 класс. Учебник для общеобразовательных учреждений – М.: Дрофа, 2010. – 266 с.

Дополнительная литература:

1. Габриелян О.С., Смирнова Т.В. Изучаем химию в 8 кл.: Дидактические материалы – М.: Блик плюс, 2011. – 44 с.

2. Химия. 8 класс..: Контрольные и проверочные работы к учебнику О.С. Габриеляна «Химия. 8 класс» / О.С. Габриелян, П.Н. Березкин, А.А. Ушакова и др. – М.: Дрофа, 2011. – 54 

